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Doodle: Elternsprechtag anlegen

Die wesentliche Anforderung an einen Elternsprechtag heiBt: jeder darf nur einen Termin kriegen.
Wenn man das ein Mal durchgespielt hat, dauert das Erstellen kaum drei Minuten. Und wenn es nicht
klappt, l6scht man es einfach wieder...

Termine anlegen

Gehen Sie auf die Startseite www.Doodle.de. Sie miissen sich als Ersteller vorher einmalig mit dem
Link [Konto erstellen| anmelden, die Nutzung ist kostenlos. Die Eltern miissen sich nicht anmelden.

i . Aktuelles Einen Termin finden  Eine Wahl treffen  Hilf
Klicken Sie auf MyDoodle e et irensrminfinden | I—

d Id . h 1003, Lotus Notes Widget fir eine Vorstandssitzung, ein
und meilden sich an. Jelt offzel . eine K ‘ -
PO TSI S ein Familientreffen, einen Filmabend oder fur Termin finden »
ntegration in Goagle- > sonst einen Gruppenanlass,
Beispiel anschauen

Kalender

Zurn News-Art hiv

|
Premium Doodle (_, Branded Doodle

Personliches Daodle fur private Nutzung Die Firmenlasung for Terminkoordination
Werbefrei und voller Premiumfunktionen \Werbefrei, sehneller, noch mehr Sicherheit

Mehr erfahren Mehr erfahren

lhren Kalender verbinden Doodle wo immer Sie sind

» Google Calendar » Doodle for iPhane

» Wicrosoft Outlook » Mobile Doodle

» Lotus Notes » iGoogle Widget

» iCal, Google, Yahoo! » Facebook Doadle

> Cther » NG Dondle v

Geben Sie die .
Anmeldedaten ein und Doodle

klicken auf . MyDoodle

Sie sind noch nicht angemeldet

E-Mail-Adresse:

Passwort:

Passwor vergessen?

[ Anmelden

Moch kein Konto? Konto erstellen

v
Klicken Sie auf Doodle’ [
Personalisieren Sie Ihre Umfragen mit Premium
MyDoodle Doodlel Mehr erfahren
Q Termin finden » Wahl treffen »
Exparimentall; neuer KalendarWizard!
Umfragen, die Sie erstellt haben
Umfrage Teilnehmende  Letzte Aktivitat  Funktionen v
Geben Sie einen Titel und . Do Karto varwaten - Afmakin
eine Beschreibung ein. Doodle
. . Termin finden: Allgemeine Angaben (Schritt 1 von 4)
(An die E-Mail-Adresse .
. . |
erhalten Sie automatisch \
. . Beschreibung (optional)
Benachrichtigungen, Sl Kmen Tt 1 i TerIT ST G
beachten Sie, dass weiter rechts noch weltere Tage zur
SOba Id Jema nd elnen lauswahl stehen, die anfangs nicht sichthar sind)
. . Sollten Sie etwas Falsches gesneichert hahen, kinnen Sie
Ihren Ts h mit Link unterhalb der Tabell
Termin eingetragen hat.) s 1 T bl
Klicken Sie auf Weiter>|. R e
Ihr Name
[Lorenz Holscher ]
E-Mail-Adresse (optional)
]
Falls Sie eine E-Mail-Adresse angeben, erhaten Sie eine Miteilung, wenn
jemand an lhrer Uimfrage teiinimmt. \Wollen Sie keine solchen Mitslungen
erhalten, lassen Sie das Feld einfach lzer
ieiter »
v

Eine Schnellanleitung von Lorenz Hélscher



Doodle: Elternsprechtag anlegen Seite 2/4

i i i MyDoodle - Kont il Abmelds
Klicken Sie auf die Doodle’ ot vt A
gewtinschten Termine, so
dass dle Tage reChtS alS Termin finden: Daten auswéhlen (Schritt 2 von 4)
hellblaue Liste erscheinen. R —

Tipp: Im Schritt reichen finf Optionen, um erfolgreich gemeinsam ein Datum und eine Zeit zu finden.
(Eine fehlerhafte Auswahl
koénnen Sie dort mit dem w o w b 6 s s T2am0 X
@ |O-schen ) ; 12082010 X
2| 3| 4 5 | 6 78
Klicken Sie auf A= e
16 |17 | 18 |18 |0 |1 | 22
23 24 25 26 b2l 28 pe]
| 3
|« Zurinek | weiter »
v
Tragen Sie in den Dot Korto verwaten - sdmeten
i i Doodle’
Eingabefeldern Uhrzeiten oodile
€in. ] e . )
Termin finden: Zeiten auswéhlen (Schritt 3 von 4)
Fillen Sie oo viele Zeitfelder aus, wie Sie brauchen. Sie kinnen auch alle Felder leer lassen und sofort
(M|t den beiden Links auf "Fertigstellen” klicken
.. . Ihre Eingabe swird wenn moglich als Zsit interpretien. Zum Beispiel werden 8, 13:30, 2260, 01 und 18 als
Unterhalb konnen Sie mehr 09:00, 13:30, 22:50, 01:00 und 18:00 interpretiet,
Zeitfelder erzeugen oder Sie kainnen die Felder auch fir andere Zwecke verwenden wie zum Beispiel fur Zeitintervalle und
) Ortsangaben: 03:15.08:00, 11:30@Raum PAB, 14-16 Zirich, "M, Mittag
deren Inhalte kopieren.)
Zeit1 Zeit 2 Zeit 3 Zeit 4 Zeit 5 Zeit b Zeit T Zeit § Zeit 9
Do 12082010 [1z00  [[1z20  [[iz40  |[rzo0  [fz20 [[3s0 |feo0 ] |
KlICken Sle an Fr13.082010 [1200  |[1220 |[1340  |[r3o0 [h3ao || Il i |
>
Weitere Zeitfelder hinzufigen
Erste Zeile kopieren und einfiigen
[« Zunick | weiter » | Ahbreshen
v
Dam|t S|nd S|e |m hyDuodle - Konto verwatien - bmelden
Doodle’
Wesentlichen fertig. oodaie
Termin finden: Einladungs-Optionen (Schritt 4 von 4)
Die Feineinstellungen Einladung selber versehicken
H H “erwenden Sie lhr gewohntes E-Mail-Prograrmm, um allen Teilnehmern den
erfolgen mit Klick auf
. Doodle die Einladung verschicken lassen
Etkennen Sie jederzeit, wen Sie eingeladen haben und wer noch fehlt. Sie
kinnen lhr Outlook- oder Gongle-Adressbuch verbinden
« Zuriick Optionen | Fertigstellen | Abbrechen
Home - Blog - Uber - Werben - Presse - AGB - Datenschutz - Hilfe - Kontakt
Sprache andern: English English (Ul Francais faliano Rumantsch 4+l Bunrapckn Catald Cedting Dansk
shAmvikd Esperanto Espafiol Euskara Suomi Magyar Bahasa Indonesia n-13y Lietuviy Nederlands
Polski Portugués Pycekii Slovendtina Svenska Tutkge Yipaincora B 0ifis i
v
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Fiir einen Elternsprechtag
kreuzen Sie die beiden
gezeigten Optionen an.

Klicken Sie dann auf

Fertigstellen]

Die Terminplanung fiir den
Elternsprechtag ist erstellt.

MyDoodle - Korto verwatien - Abmelden

Doodle’

Optionen

Ja-NeinWennsseinmuss-Unfrage
[ Versteckte Urnfrage (einzig Sie sehen alle Antworten)

[ Nur Sie kéinnen Teilnehrmer und Kommentare andemlaschen
Anzahl OKs pro Teilnehmer (Zeile) begrenzen auf 1

{[v} Anzahl Ok pra Option (Spalte) begrenzen Begrenzung

Extra-Optionen setzt ein bezahlies Doodle-Abo voraus) Mehr erfahren ...
Fordem Sie die Umfrage-Teilnehmenden nebst ihrem Narnen zur Eingabe aufvan
Postadresse

E-Mail-Adresse
Mobiltelefon-Nuramer

Beispiel
August 1973 | Marz 1975
S005 | Sat5 |Mi26

Paul ok

7 oo

[« Zuritck | [ Fertigstellen | abbrechen |
v
MyDoodls - Korta vervaten - Abmeldsn
Doodle

Umfrage erstellt: Elternsprechtag Beispielklasse

Setzen Sie Doodle geschaflich ein? - Probieren Sie Branded Doodle aus: Ihr Branding, lhre

Botschaften, keine Werbung. Mehr erfahren
Die folgenden zwei Links wurden in je einer E-Mail an geschick
» Link zur Teilnahme: Schicken Sie diesen Link an alle Teilnehmenden der Umirage:
» Link zur Verwaltung: Folgen Sie diesem Link, um die Urnirage zu verwalten {andem, loschen usw)
Falls keine E-Mails ankommen
Grund 1: Sie haben einen Tippfehler in Ihrer E-MaikAdresse gemacht. Dann mussen Sie die Umirage
neu einrichten
Grund 2 Die Doodle-E-Mails werden unterwegs von einem Sparnfiter blockien. Das ist selten, kann
aber passieren. Dann richten Sie am besten eine neue Urnfrage ein und verzichten auf das Angeben
einer E-Mail-Adresse

v

Damit ist die "Umfrage" erstellt, mit der sich die Eltern zum Elternsprechtag eintragen kénnen.

Diesen Link verteilen

Sie erhalten nun
automatisch zwei E-Mails
an die genannte Adresse:

From: Doodle - MICHT ANTWORTEN <mailer@dondle. com
Te:
Subject: Doodle: Link fA%r "Eltemsprechtag Beispielklasss”

Sie haben bei Doodle eine Umfrage mit dem Titel "E B " Die Adresse zu lhrer Umfrage lautet:

http doodle

Bitte senden Sie diese Adresse an alle potentiellen Teilnehmerinnen. Diese k&fiinen dann bei lhrer Umirage mitmachen. Vergessen Sie nicht, lhre eigenen Informationen
ebenfalls einzugeben

(Falls Sie disse Umfrage nicht singsrichtet haben, hat vermutlich jemand fislschiicherweise Ihre E-MaikAdresse benutzt. Bitte ignorieren Sie diese E-Mail sinfach.)

Premium Doodle besorgen: mehr FunktionalitAst, keine Wetbung
hitp://dondle. comvivdePremiumDogdle

From: Doodle - NICHT ANTWORTEN <mailer@doodle.com:>

o

Subject: Doodle: Admin-Link fA%r "Eltemsprechtag Beispielklasse"
Diese E-Mail NICHT WEITERLEITEN

Unter der folgenden Adresse kifinnen Sie die von linen unter derm Titel “E B S Urnfrage verd. oder IA]schen:

http doodle. com/Bfivrmb i

Diese Adresse sallten Sie #A%r sich behaten Andernfalls kAfinen Dritte Ihre Urnfrage modifizieren oder IAfischen. Falls Sie die Administrationsfunktionen nicht nutzen
wallen, kAfinnen Sie diese E-Mail sinfach ignerieren oder 1&fschen. Alte Umfragen werden bei Doodle Albrigens von Zeit zu Zeit autematisch gel&scht

Falls Sie diese Umfrage nicht eingerichtet haben, hat vermutlich jemand fislschlicherweise lhre E-Mail-Adresse benutzt. Bitte ignorieren Sie diese E-Mail einfach.

Premium Doodle besargen: mehr Funktionalithst, keine "Werbung
hitp:doodle com/ydePremiumDondle

Damit die Eltern wissen, wo die Termine zu finden sind, verteilen Sie die blau unterlegte URL-Adresse

per E-Mail.
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Eltern tragen sich ein

So prasentiert sich die
Terminauswahl fiir die
Eltern.

MyDoodle: lhre Urnfragen auf einen Blick

Doodleo E-Mail-Adresse | | [Anmelden

Passworl vergessen? - Konto erstellen

Umfrage: Elternsprechtag Beispielklasse

z 0T 0K 0 Dateien mehr

(Der griin umkringelte Link
erspart die Werbung auf
der Seite und schafft viel
mehr Platz fiir die
Termine. Leider lasst der
sich nicht automatisch — -
aufrufen) i “ -

1200 1220 | 1240 | 1300 1320 1340 | 1400 | 1200 1220 | 1240 1300 1320

e J|o/o olo|/olololo olo oo

Anizabli (von 130 (von 130 gvon 190 (vor 10 gvon 1)0 (ven 130 (von 130 (von 1) (v 1)0 ¢von 130 gvon 130 (von 1

Lorenz Hilscher hat diese Umfrage erstellt

"Gie kdnnen sich nur fir einen Termin anmelden (bitte beachten Sie, dass weiter rechts noch weitere
Tage zur Auswahl stehen, die anfangs nicht sichtbar sind).

Sollten Sie etwas Falsches gespeichert haben, kinnen Sie lhren Termin auch mit einem Link unterhalb
r Tabelle wieder laschen oder andern "

gust 2010

Eltern bestatigen Ihren

Eintrag mit .

Funktionen
Einen Eintrag andem Kommentar hinzufagen Dateiexport  Urnfrage abonnieren
Einen Eintrag loschen  Kalenderexport Drucken  Umfrage einbinden

Kommentare {0)  Dateien (0}

Kommentar hinzufiigen »»

Wenn jemand sich

HyDoodle: lhre Unifragen auf einen Blick

| | [ Anmeigen

Doodle“ E-liail-Adresse

Passwort vergessen? - Konto erstelien

eingetragen hat, ist er fiir
den nachsten so zu sehen.

Umfrage: Elternsprechtag Beispielklasse

Larenz Hilscher hat diese Umnfrage erstellt

Der Termin ist damit nicht
mehr frei und kann auch
nicht angeklickt werden.

*Sie kénnen sich nur fir einen Termin anmelden (bitte beachten Sie, dass weiter rechts noch weitere
Tage zur Auswahl stehen, die anfangs nicht sichtbar sind)

Sollten Sie etwas Falsches gespeichert haben, kiinnen Sie lhren Termin auch mit einem Link unterhalb
der Tabelle wieder [6schen oder andem.”

4 Zurtick zur Umirage

August 2010

Do Fr
12 13

1200 | 1220 | 1240 | 1300 | 1320 | 1340 1400 | 1200 | 1220 1240 1300 | 13:20

[~ | O R
cjlojoc|jojocjojoc|ojo|O|0O|OC
Anzand (van 1)0 (van 1)1 0N 1)0 tven 130 (ven 130 (van 110 (van 10 tvan 1)0 ¢van 190 tvan 130 (von 130 (van 11

Bernd Beispiel

Home - Blog - Uher - Werben  Presse - AGE - Datenschutz - Hilfe - Kontakt — © Doodle AG

Sprache andem: English English (U] Deutech Frangais haliano Rumantsch w4l Benrapci Catald Cestina Dansk
el Eoporonio Eoporiol Focl o ool hidoge o Eol lodopocio puoo ot o ~
From: Doodle - NICHT ANTWORTEN <mailer@doodle. corm>
To: <intemet@software-dozent de>
Subject: Doodle: "Eltemnsprechtag Beispislklasse” Update

Jeder Eintrag (Neuanlage,
Ldschung, Anderung) wird
Ihnen automatisch per E- ] } .
. . . . o Soeben hat "Bernd Beispiel” ihrefseine Informationen in threr Umfrage “El
Mail mitgeteilt, Sie kdnnen o i
natiirlich auch jederzeit mit
dem Link direkt
nachsehen.

Bitte ANTWORTEN SIE NICHT auf diese E-Mail. Sie wurde von Doodle verschickt (und nicht von Bernd Beispiel).

: . Der Link zur Umirage ist der falgende:

Premium Doodls besargen: mahr Funktionalitt, keine Werbung
httpdidnodle. comdtfdePremiumDoodle

Das war doch nicht schwierig, oder?
Lorenz Holscher
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