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Doodle: Elternsprechtag anlegen
Die wesentliche Anforderung an einen Elternsprechtag heißt: jeder darf nur einen Termin kriegen. 
Wenn man das ein Mal durchgespielt hat, dauert das Erstellen kaum drei Minuten. Und wenn es nicht 
klappt, löscht man es einfach wieder...

Termine anlegen
Gehen Sie auf die Startseite www.Doodle.de. Sie müssen sich als Ersteller vorher einmalig mit dem 
Link Konto erstellen  anmelden, die Nutzung ist kostenlos. Die Eltern müssen sich nicht anmelden.

Klicken Sie auf MyDoodle
und melden sich an.

Geben Sie die 
Anmeldedaten ein und 
klicken auf Anmelden .

Klicken Sie auf Termin
finden .

Geben Sie einen Titel und 
eine Beschreibung ein.

(An die E-Mail-Adresse 
erhalten Sie automatisch 
Benachrichtigungen, 
sobald jemand einen 
Termin eingetragen hat.)

Klicken Sie auf Weiter> .
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Klicken Sie auf die 
gewünschten Termine, so 
dass die Tage rechts als 
hellblaue Liste erscheinen.

(Eine fehlerhafte Auswahl 
können Sie dort mit dem 
X  löschen.) 

Klicken Sie auf Weiter> .

Tragen Sie in den 
Eingabefeldern Uhrzeiten 
ein.

(Mit den beiden Links 
unterhalb können Sie mehr 
Zeitfelder erzeugen oder 
deren Inhalte kopieren.)

Klicken Sie auf Weiter> .

Damit sind Sie im 
Wesentlichen fertig. 

Die Feineinstellungen 
erfolgen mit Klick auf 
Optionen .
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Für einen Elternsprechtag 
kreuzen Sie die beiden 
gezeigten Optionen an.

Klicken Sie dann auf 
Fertigstellen .

Die Terminplanung für den 
Elternsprechtag ist erstellt.

Damit ist die "Umfrage" erstellt, mit der sich die Eltern zum Elternsprechtag eintragen können. 

Diesen Link verteilen
Sie erhalten nun 
automatisch zwei E-Mails 
an die genannte Adresse:

Damit die Eltern wissen, wo die Termine zu finden sind, verteilen Sie die blau unterlegte URL-Adresse 
per E-Mail.
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Eltern tragen sich ein
So präsentiert sich die 
Terminauswahl für die 
Eltern.

(Der grün umkringelte Link 
erspart die Werbung auf 
der Seite und schafft viel 
mehr Platz für die 
Termine. Leider lässt der 
sich nicht automatisch 
aufrufen.)

Eltern bestätigen Ihren 
Eintrag mit Speichern .

Wenn jemand sich 
eingetragen hat, ist er für 
den nächsten so zu sehen. 

Der Termin ist damit nicht 
mehr frei und kann auch 
nicht angeklickt werden.

Jeder Eintrag (Neuanlage, 
Löschung, Änderung) wird 
Ihnen automatisch per E-
Mail mitgeteilt, Sie können 
natürlich auch jederzeit mit 
dem Link direkt 
nachsehen.

Das war doch nicht schwierig, oder?
Lorenz Hölscher


